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विषय्:्सग्रिम्मसंदेय्की्थि्ीकि /त Request for sanctioning Advance against Honorarium 
 

महोदय Sir, 
 

कृऩया्मुझे् प्रदान्ककये्िाने्वाऱे्ननर्दिष्ट््मानदेय्के्सॊबॊध्में्ननम्न्ानुसार्अग्रिम्देने्की्स्टव्ीकृन ्
प्रदान्करने्की्कृऩा्करें/Please arrange to sanction and release of an advance against Honorarium due 

to me.  
 

कायािरम्भ््करने्की्न ग्र//Date of Joining:___________ प्रस्ट/्ान्न ग्र//Date of Departure:_________ 

प्रवास्की्अवग्रध......र्दन/Period of stay…….days. 

प्रन र्दन्बकाया्मानदेय रु...../Honorarium due per day Rs..… ्््््् 

[सॊदभि:्ऩत्ाॊक्.............्र्दनाॊक...............्प्रन लऱपऩ्सॊऱग्न्/Ref. letter No………………….dated 

……………………. copy enclosed] 

अग्रिम रु......../Advance Requested : Rs………. 
 

यर्द्उऩरोक् ््व्णिि ्प्रस्ट/्ान्न ग्र/्से्ऩ्वि् हम्मुझे् सॊस्ट/्ान्से्िाना्ऩा ा् ो्मअ् अऩने्ता े्को्ऩ्रम्
 रह्से्चकु ा्कर्द्ॉगा/In the event I have to leave earlier than the above date of departure, I will 

arrange to fully settle the account prior to my departure. 
 

धन्य्वाद/Thanking you,्       भवदमय/Yours truly, 

 

र्दनाॊक/Date:         नाम/Name: 

          पवभाग/Deptt.:्््् 
््््  

अग्रिम्प्रदान्करने्एवॊ्िारम्करने्की्अनुशॊसा्प्रदान्की्िा ी्है/The advance is recommended for 

sanction and release. 
 

ददंसनक Date:                              (कसयसगऱय्स ीऺक ्Office. Supdt.) 
 

ऱेखस्सग्र कसरी Accounts Officer 

उऩरोक् ्् आगॊ ुक् से् सॊबॊग्रध ् कायािऱय् ज्ञाऩन् की् प्रन लऱपऩ् सॊऱग्न्् है/An Office Memorandum 

pertaining above visitor is enclosed. 

उऩरोक् ् अनुमोर्द ् र्दशाननदेशों् के् अनुसार् अग्रिम् रु............् प्रदान् करने् की् सॊस्ट ्ुन ् प्रदान् की्
िा ी्है/The advance of Rs…………… is sanctioned as per approved guidelines, which please arrange 

to pay. 

 

 

रजजथर्सर REGISTRAR् 


