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हरीश-चन्दर््संधान सं्ानथ ्सं 

Harish-Chandra Research Institute 

छतंसग्मसगग,्झ ूँाी,्इऱसहसबसद्–्211 019 

Chhatnag Road, Jhunsi, Allahabad - 211019 

                                                                                       ददन ांक/Date:_____________ 

 

विदेश्यसत्रस्सग्रिम्हेतध्आिेदं्पत्र/Application Form for Foreign Travel Advance 

 

1. ऩूय  न भ/Full Name: 

2. ऩदन भ/Designation: 

3. ब् रॉक ्ष ज सजेभव द्द य म रा   कज ज नह   /Block Year in which Foreign Travel is to 

be availed of: 

4. ेांस् थ न क  न भ ं्ां द य क  न भ सजेकज म रा   कज ज नह   /Name of Institute with 

City & Country to be visited: 

क्रम्
ान./SI 

No. 

ानथ ्सं/Institute शहर/City देश/Country् ददंसनक/Date् 

1.     

2.     

3.     

4.     

 

5. म रा   कज प्रस्त द्त ततथथ औय भ ध् मभ - अनुभ तनत यकभ ेद त/Proposed date of 

journey and mode of travel including approx.. amount: 
प्रस् थ न/Departure ऩ ुुँचन /Arrival म रा   क  भ ध् मभ 

् मु/ट्र न/Travel by 

Air/Train  

 ोटर/अन् म 
व् मम/Hotel/ 

Other Charge 

अनुभ तनत 
यकभ/Approx. 

Amount 

ददन ांक/

Date 

स् थ न/ 

Place 
ददन ांक
/Date 

स् थ न/ 

Place    

       

       

       

       

कुर रु./Total Rs.   

 

6. अथिभ क  रूऩ भव म थचत य शय रु.................. जो कक कुर अनुभ तनत व् मम क  00%  

            य शय यब् दों भव/Amount of Advance Requested subject to 90% of estimated 

expenditure Rs. __________ Amount in Words _____________________________) 

 

7. दऩछर  ब् रॉक ्ष ज सजेभव द्द य म रा   अनुद न प्र प् त ककम  (मदद कोई  ो), उेक  
द््यण तनम् न नुे य दव/Block Year in which foreign travel grant has been 
last availed of (if any) details there of areas under:  
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(i) दऩछरी फ य सजे ब् रॉक ्ष ज भव अथिभ शरम  ाम /Advance last taken in the 

block year________________________  

(ii) उेको जभ  ं्ां चुक म  ज न  कज ततथथ/Already submitted and settled on 
_________________________ 

(iii) उेको जभ  कय ददम  ज म ा  (ततथथ)/Will be submitted by__________________  

 

8. भैं म  प्रभ णणत कयत /कयतह  ूुँ कक अन् म ककेह ्ोत े  म रा   व् मम क  द ्  न ीां 
करूां ा /करूां ाह/Certified that I will not claim travel support from any other source. 

__________________________________________________________ 

       

9. मदद भुझ  अन् म ककेह ्ोत े  म रा   व् मम प्र प् त  ोत     तो भैं से अथिभ को 
तत् क र ंच..य..ई. को ् ऩे कय दूांा /दूांाहक कय ऩम  द्द य म रा   अथिभ क  रूऩ भव 
रु........................... भझु  प्रद न कयन  कज कय ऩ  कयव सजेक  कक ेभ मोजन भैं से 
म रा   क  ऩूणज  ोन  ऩय करुांा /करुांाहक .भांरा ण ऩरा  कज ंक छ म प्रतत से .् दन क  
े थ ेांरग् न कज ज  य ी   /If I support from any other source, then the above advance 

will be returned to HRI immediately. Please arrange to pay a sum of 

Rs………………….. as foreign travel advance which will be settled on my return. A 

copy of the invitation letter is enclosed herewith.   

 

10. __________ े  ___________ तक ___________ अ्क य   तु .् दन ककम  ाम  
  /Leave Applied from ________ to _________ type of leave ___________________क   

                                                                                               

 

                                                                          .् दनकत ज क   स् त क्षय/Signature of Applicant  

ेांरग् नक/Encl. : उऩयोक् त नुे य/As above  

 

द्द य म रा   ेशभतत कज अनुेांय /Recommendation of the foreign travel committee 
 

 

प्रसप्त्कतसग््िसरस्घषणास्क ्जसती्ह ्िक/Declaration by recipient:् 
 

भैं, म  ् द  कयत   ूुँ कक द्द य म रा   अथिभ क  ेभ मोजन कयत  ेभम तनम् नशरणतत 
दस् त ् जों को जभ  करूां ा /I promise to submit the following documents at the time of 

adjustment of my foreign travel:-  

 

1. द्द य म रा   े  ऩू्ज ंच.य.ई क  तनद यक े  प्र प् त अनुभतत ऩरा  कज ंक 
छ म प्रतत/Copy of prior sanction of Director HRI for foreign visit.   

2. उऩयोक् त म रा     तु प्र प् त अथिभ क  ेभ मोजन   तु ंच.य.ई, सर   फ द क  ऩक्ष भव 
ंक स् थ नहम .द त  त त  च क प्रद न करूां ा /Local A/c payee cheque in favour of 

HRI Allahabad towards balance of advance taken for the aforesaid purpose.  

3.  ् ई दटकट कज ंक प्रतत/Original jacket of air ticket.  

4. ट्र ् र ंज ण् ट क  िफर ं्ां ककम  ाम  बुात न क  े ् म (ट्र ् र ंज ण् ट ्् य  दी ामह 
येहद/बुात न ककम  ाम  च क/ड्र फ्ट क  नांफय, ददन ांक ं्ां य शय .दद)/Bill of travel 
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agent and payment proof (receipt by travel agent/paid cheque or draft number, date 

and amount etc. 

5. ऩ ेऩोटज कज ंक प्रतत सजेभव म रा   क  द््यण ददम   ो/Copy of passport having 

details of journey undertaken.  

6. ्हज  युल् क कज येहद/Visa fee receipt.   

7. द्द य म रा   ं्ां ्हज  प्र प् त कयन    तु कज ामह ब यत भव कज ामह म रा   े  ेांफांथधत 
य र्  दटकट कज भूर प्रतत/Rly. Ticket in original for within India travel in connection 

with foreign visit and obtaining Visa etc.  

8. थचककत् े   फहभ  क  प्रहशभमभ बुात न कज येहद कज भूर प्रतत/Medical Insurance 

premium voucher in original.  

9. यसजस् ट्र यन युल् क, ेम् भ रन युल् क/येहद कज भूर प्रतत/Registration fee, Conference 

fee/receipt in original.  

10. ब यत े  फ  य कज ामह म रा   क  ट क् े ह िफर/दस् तह येहद/Taxi bills/hand receipts for 

travel outside India.  

11. े म् भ रन म  क मजय र  भव प्रततब थात /व् म ख् म न द न    तु अनुभोददत म रा   े  ेांफांथधत 
.् ेहम िफर, मदद कोई  ो/Lodging bills if any, in case of approved trips for 

attending/lecturing at a conference.    

12. अन् म कोई िफर/येहद कज भूर प्रतत/Any other bill/receipt in original.  

13. प्र मोजक े  प्र प् त द्त् तहम े  मत  क  द ्  कज प्रतत, मदद कोई  ो/Copy of claim for 

financial support from sponsors, if any.  

14. प्र मोजक े  प्र प् त द्त् तहम येहद क  द््यण, मदद कोई  ो/Details of financial 

receipts from sponsors, if any. 

15. म रा   े  ेांफांथधत रयऩोटज/Tour report.  

 

ददन ांक/Date ____________                      प्र प् तकत ज क   स् त क्षय/Signature of Recipient  
 

ऩू्ज भव द्द य म रा     तु प्र  प् त य शय रु. /Foreign Travel Money already availed Rs...................  

द्द य म रा     तु फचह  ुमह य शय रु./Foreign Travel Money left Rs............................. 
 

                             (र त  अथधक यी/Accounts Officer) 
 

कय ऩम  ध् म न दव : ऩह.डह.ंप. ं्ां योध थी क  ेांफांध भव क्षततऩूतत ज फ ांड ेांरग् नक क  रूऩ भव/P.S. 

: Indemnity Bond or PDF and Student enclosed.   

 

रु.__________ द्द य म रा   अथिभ   तु ेांस् तुत ं्ां .् ददत अ्क य स् ्हकय त ककम  ज त  
  /Foreign Travel advance of Rs.__________ Sanctioned and leave applied for is granted.     

 

 

यसजस् ट्र य/तनद यक  

Registrar/Director 
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केिऱ्कसयसगऱय्प्रयषग्हेतध/FOR OFFICE USE ONLY 

 

रु.___________ बुात न क  शरं ऩ े ककम /Passed for payment of Rs.__________________    

(य शय यब् दों भव ______________________________________________)   

द्द य म रा   ऩांसजक  क   ऩयष् ठ ेां._________ ऩय नोट ककम  ाम /Noted on page No.:_______ 

of Foreign Travel Register.    

 

दिप्प्ाी/Note:्यसत्रस्क ्िसथत्विक्ितग्र ्के्0 ्ददं ्के्पहऱे्सग्रिम्ंहीन्िऱयस्जस्
ाकतस/Advance can not be drawn before 30 days of actual date of travel.् 

 

 

ऱेखस्सग्र कसरी/Accounts Officer               रजजथर्सर/Registrar                      िंदेशक/Director् 

   

 

च क/नकद रूऩ भव रु.__________क  बुात न प्र प् त ककम /Received payment of Rs._________               

 

प्र प् तकत ज क   स् त क्षय/Signature of Recipient  


