
Æü̧ üß¿Ö-“Ö−¦ü †−ÖãÃÖÓ¬ÖÖ−Ö ÃÖÓÃ£ÖÖ−Öü 
”ûŸÖ−ÖÖ�Ö ´ÖÖ�ÖÔ, —ÖæÑÃÖß, ‡»ÖÖÆüÖ²ÖÖ¤ü - 211 019  

Harish-Chandra Research Institute 

Chhatnag Road, Jhunsi, Allahabad - 211 019 

 
”ãû™Ëü™üß µÖÖ¡ÖÖ ×¸üµÖÖµÖŸÖ (‹»Ö.™üß.ÃÖß.) ÆêüŸÖã †Ö¾Öê¤ü−Ö (†Ó×ŸÖ´Ö ¤üÖ¾ÖÖ) 

²»ÖÖ$ú ¾ÖÂÖÔ ................ ÃÖê ................ $êú ×»Ö‹ 
(×™ü¯¯Ö)Öß - ‡ÃÖ ×²Ö»Ö $úß ¤æüÃÖ¸üß ¯ÖÏ×ŸÖ ³Öß ŸÖîµÖÖ¸ü $ú ȩ̈ü - ‹$ú ¯ÖÏ×ŸÖ ³Öã0ÖŸÖÖ−Ö $êú ×»Ö‹ ŸÖ£ÖÖ ¤æüÃÖ¸üß $úÖµÖÖÔ»ÖµÖ ¯ÖÏ×ŸÖ ÆêüŸÖã) 

APPLICATION FOR LEAVE TRAVEL CONCESSION (LTC) (FINAL CLAIM) 
FOR THE BLOCK OF YEARS...............TO...............   

(Note - This bill should be prepared in duplicate - one for payment and the other as office copy) 
³ÖÖ0Ö - $ú /  PART - A 

(ÃÖ¤üÃµÖÖë «üÖ¸üÖ ³Ö¸üÖ •ÖÖµÖ/To be filled in by the Members) 
 

1. −ÖÖ´Ö/Name..............................2. ¯Ö¤ü−ÖÖ´Ö/Designation....................3. ¾ÖêŸÖ−Ö´ÖÖ−Ö/Scale of Pay............................. 
4.”ãû™Ë™üß SúÖ ¯ÖÏSúÖ¸/Nature of leave............×¤ü−ÖÖÓSú/Date(from).......................ÃÖê ×¤ü−ÖÖÓSú/Date(to).........................ŸÖSú 
Ã¾ÖßSéúŸÖ/sanctioned. 
 

Ã¾ÖµÖÓ ŸÖ£ÖÖ ¯Ö×¸ü¾ÖÖ¸ü Sêú †Ö×ÁÖŸÖ ÃÖ¤üÃµÖÖë SúÖ ×¾Ö¾Ö¸ü]Ö ×•Ö−ÖSêú ÃÖÓ²ÖÓ¬Ö ´Öë ”ãû™Ëü™üß µÖÖ¡ÖÖ ×¸üµÖÖµÖŸÖ SúÖ ¤üÖ¾ÖÖ ×SúµÖÖ •ÖÖŸÖÖ Æî/ Particulars of self 
and dependent members of family in respect of whom the LTC has been claimed:- 
SÎú´Ö ÃÖÓ./ 
S.No. 

−ÖÖ´Ö/Name •Ö−´Ö×ŸÖ×£Ö/†ÖµÖã/ 
Date of Birth 

/age 

ÃÖÓ²ÖÓ¬Ö/Relationship ´ÖÖ×ÃÖSú †ÖµÖ/ 
Monthly 
Income 

×−Ö¾ÖÖÃÖ Ã£ÖÖ−Ö/ Place 
of Residence 

      
      
      
      
      
      
      
Ã¾ÖµÖÓ ŸÖ£ÖÖ ¯Ö×¸ü¾ÖÖ¸ü Sêú †Ö×ÁÖŸÖ ÃÖ¤üÃµÖÖë «üÖ¸üÖ Súß �ÖµÖß µÖÖ¡ÖÖ SúÖ ×¾Ö¾Ö¸ü]Ö/Details of journey(s) performed by self and 
dependent members of the family:- 
¯ÖÏÃ£ÖÖ−Ö Súß 
×ŸÖ×£Ö/ ÃÖ´ÖµÖ 
Departure 
Date/Time 

ÃÖê/From †Ö�Ö´Ö−Ö ×ŸÖ×£Ö/ 
ÃÖ´ÖµÖ/Arrival
Date/Time 

ŸÖSú/To µÖÖ¡ÖÖ SúÖ 
ÃÖÖ¬Ö−Ö/Mode 
of Travel 

µÖÖ¡ÖÖ Súß 
ÁÖê]Öß/ 
Class 
of 

Travel 

¸êü»Ö�ÖÖ›Íüß 
ÃÖÓ./Train 
No. 

¤æü¸üß
/Di
sta
nc
e 

×Sú¸üÖ‹ Súß 
ÃÖÓ./No. 
of fares 

Sãú»Ö 
×Sú¸üÖµÖÖ/Total 
fare paid 

×™üSú™ü 
ÃÖÓ./¯Öß.‹−Ö.†Ö¸ü. 

ÃÖÓ. 
×™ü¯¯Ö]Öß/ 

Tkt/PNR No.  
Remarks 

           
           
           
           
           
           
 
¯ÖḮ ÖÖ×]ÖŸÖ ×SúµÖÖ •ÖÖŸÖÖ Æîü ×Sú/Certified that- 
 
‰ú¯Ö¸ü ¤üß �Ö‡Ô ÃÖæ“Ö−ÖÖ ´Öȩ̂ üß •ÖÖ−ÖSúÖ¸üß †Öî̧ ü ×¾Ö¿¾ÖÖÃÖ Sêú †−ÖãÃÖÖ¸ü ÃÖŸµÖ Æîü ŸÖ£ÖÖ ¾ÖÖÃŸÖ¾Ö ´Öë ´Öï−Öê †¯Ö−Öê ¯Ö×¸ü¾ÖÖ¸ü Sêú ÃÖ¤üÃµÖÖë Sêú ÃÖÖ£Ö ˆŒŸÖ µÖÖ¡ÖÖ 
Súß Æîü… 
The information as given above is true to the best of my knowledge and belief and I have actually 
undertaken the journey with my family members as stated above. 
´Öȩ̂ êü ¯Ö×ŸÖ/´Öȩ̂ üß ¯ÖŸ−Öß __________________________________ (×¾Ö³ÖÖ�Ö SúÖ −ÖÖ´Ö) ´Öë SúÖµÖÔ̧ üŸÖ Æïü, ŸÖ£ÖÖ ¾ÖÆü Ã¾ÖµÖÓ †£Ö¾ÖÖ ¯Ö×¸ü¾ÖÖ¸ü Sêú 
×SúÃÖß †Ö×ÁÖŸÖ ÃÖ¤üÃµÖ Sêú ×»Ö‹ ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ ²»ÖÖòSú ¾ÖÂÖÔ ´Öë †»Ö�Ö ÃÖê ”ãû™ËË™üß µÖÖ¡ÖÖ ×¸üµÖÖµÖŸÖ SúÖ ¤üÖ¾ÖÖ −ÖÆüà Sú ȩ̈ü�Öê/Sú ȩ̈ü�Öß… 
That my husband/wife employed in __________________________________ (Name of the department) and 
the concession has not been/will not be availed of by him/her separately for himself/herself or for any of 
the dependent family members for the concerned block of years. 
´Öȩ̂ üß ¯ÖŸ−Öß/´Öȩ̂ êü ¯Ö×ŸÖ, ×•ÖÃÖSêú ×»Ö‹ ´Öï−Öê ”ãû™üË™üß ×¸üµÖÖµÖŸÖ SúÖ ¤üÖ¾ÖÖ ×SúµÖÖ Æîü, ÃÖ¸üSúÖ¸ü «üÖ¸üÖ †Ó¿ÖŸÖ: µÖÖ ¯Öæ]ÖÔŸÖ: ×¾Ö¢Ö ¯ÖÖê×ÂÖŸÖ ‹êÃÖê ×SúÃÖß ³Öß 
ÃÖ¸üSúÖ¸üß ×¾Ö³ÖÖ�Ö/×−Ö•Öß uÖê¡Ö ˆ¯ÖSÎú´Ö/×−Ö�Ö´Ö/Ã¾ÖÖµÖ¢Ö¿ÖÖÃÖß ×−ÖSúÖµÖ ´Öë SúÖµÖÔ̧ üŸÖ −ÖÆüß Æîü •ÖÖê †¯Ö−Öê Sú´ÖÔ“ÖÖ×¸üµÖÖë ¾Ö ˆ−ÖSêú ¯Ö×¸ü¾ÖÖ¸üÖë SúÖê ”ãû™üË™üß 
×¸üµÖÖµÖŸÖ (‹»Ö.™üß.ÃÖß.) Súß ÃÖã×¾Ö¬ÖÖ ¤êüŸÖÖ Æîü… 
That my wife/husband for whom LTC is claimed by me is not employed in any Govt. Department/Public 
Sector Undertaking/Corporation/Autonomous Body financed wholly or partly by the Government which 
provides LTC facility to its employees and their families. 
 
 
×¤ü−ÖÖÓSú/Date                     Sú´ÖÔ“ÖÖ¸üß SúÖ ÆüÃŸÖÖuÖ¸ü/Signature of the Member    



 
 

³ÖÖ0Ö - 6Ö / PART- B 
 
Ã£ÖÖ¯Ö−ÖÖ †−Öã³ÖÖ0Ö $úß ×™ü¯¯Ö)Öß/Remarks by Establishment Section  
 

1. ×¸üSúÖ›Ôü Sêú †−ÖãÃÖÖ¸ü ´Öæ»Ö ¾ÖêŸÖ−Ö, ¯Ö×¸ü¾ÖÖ¸ü SúÖ ×¾Ö¾Ö¸ü]Ö, ´Öæ»Ö ×−Ö¾ÖÖÃÖ ŸÖ£ÖÖ ”ãû™üË™üß SúÖ ×¤üµÖÖ �ÖµÖÖ ×¾Ö¾Ö¸ü]Ö ÃÖÆüß Æîü… 
Basic Pay, Family particulars, Home Town and Leave details as given above are correct 
as per records. 

2. ²»ÖÖòSú ¾ÖÂÖÔ ................ ´Öë ÃÖ´ÖÖ−Ö ×¸üµÖÖµÖŸÖ SúÖ »ÖÖ³Ö ×»ÖµÖÖ �ÖµÖÖ… 
Similar concession was last availed for the block year ................ 

3. ×−Ö¤êü¿ÖSú «üÖ¸üÖ ×¤ü−ÖÖÓSú ................ SúÖê ‹»Ö.™üß.ÃÖß. Súß †−Öã́ Ö×ŸÖ ¯ÖÏ¤üÖ−Ö Súß �Ö‡Ô… 
Permission to avail LTC was approved by the Director on ................ 

4. ‡ÃÖê ‹»Ö.™üß.ÃÖß. ¸ü×•ÖÃ™ü¸ü Sêú ¯ÖéÂšü ÃÖÓ. ....... ¯Ö¸ü ¤ü•ÖÔ ×SúµÖÖ �ÖµÖÖ Æîü… 
This has been entered in the LTC Register page no. 

 
 
 
SúÖµÖÔ ÃÖÆüÖµÖSú/Dealing Asstt.  †Ö‡Ô.‹.‹]›ü ‹.†Öê./IA&AO  ¸ü×•ÖÃ™ÒüÖ¸ü/Registrar 
×¤ü−ÖÖÓSú/Date    ×¤ü−ÖÖÓSú/Date   ×¤ü−ÖÖÓSú/Date 
 
»Öê6ÖÖ †−Öã³ÖÖ0Ö $úß ×™ü¯¯Ö)Öß/Remarks by Accounts Section: 
 
1 (Sú) ‹»Ö.™üß.ÃÖß. ÆêüŸÖã †×¬ÖSéúŸÖ ¸üÖ×¿Ö      ºþ.  ................ 
      The entitlement on account of LTC works out to   Rs. ................ 
  (}Ö) ¾ÖÖˆ“Ö¸ü ÃÖÓ. ................ ×¤ü−ÖÖÓSú ................ «üÖ¸üÖ †ÖÆ×¸üŸÖ †×�ÖḮ Ö ¸üÖ×¿Ö ºþ. ................ 
      Less amount of advance drawn vide Voucher No. ..............Date.............. Rs. ................ 
  (�Ö) Sãú»Ö ²ÖSúÖµÖÖ ¸üÖ×¿Ö   ºþ.  ................ 
    Net amount Due Rs. ................ 
 
2 ¾µÖµÖ ¸üÖ×¿Ö Súß ×−ÖSúÖÃÖß ............... ÃÖê Súßü �Ö‡Ô ŸÖ£ÖÖ ‡ÃÖê ...... ¸ü×•ÖÃ™ü¸ü ´Öë ¯ÖéÂšü ÃÖÓ. ....... ´Öë ¤ü•ÖÔ Sú¸ü ×»ÖµÖÖ �ÖµÖÖ Æîü… 
The expenditure is debited to ................................ and has been entered at page no. 
................ in Register................. 

 
»Öê}ÖÖSúÖ¸ü/Accountant                 »Öê}ÖÖ×¬ÖSúÖ¸üß/Account Officer 
×¤ü−ÖÖÓSú/Date:               ×¤ü−ÖÖÓSú/Date: 
 
¸ü×•ÖÃ™ÒüÖ¸ü/×−Ö¤êü¿ÖSú «üÖ¸üÖ †−Öã́ ÖÖê¤ü−Ö/Approval by Registrar/Director 
   

‹»Ö.™üß.ÃÖß. ÆêüŸÖã ºþ ................ †−Öã́ ÖÖê×¤üŸÖ /Approved for LTC for Rs. ................ 
 
¸ü×•ÖÃ™ÒüÖ¸ü/Registrar                  ×−Ö¤êü¿ÖSú/Director 
×¤ü−ÖÖÓSú/Date:           ×¤ü−ÖÖÓSú/Date: 
 
³Öã�ÖŸÖÖ−Ö ×¾Ö¾Ö¸ü]Ö: ºþ. ................ ¯ÖÏÖ¯ŸÖ ×SúµÖÖ   ºþ ................ †¤üÖ ×SúµÖÖ  
Payment Details Received Rs. ................   Paid Rs. ................ 
    
 

†Ö¾Öê¤üSú/Applicant    ¸üÖêSú×›ÍüµÖÖ/Cashier 
 


